z 2 CONSU - UFSJ
Universidade Federal Pareoor No 01712023

"0\ de Sao Joao del-Rei Aprovado em 22/05/2023
/N

RESOLUGCAO N2 005, DE 22 DE MAIO DE 2023.

Aprova o Regimento dos
Departamentos da Universidade
Federal de Sao Joao del-Rei — UFSJ.

O PRESIQENTE~ DO CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE SAO JOAO DEL-REI — UFSJ, no uso de suas atribuigcdes legais e
estatutarias, e considerando o Parecer n® 017, de 22/05/2023, deste mesmo Conselho,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regimento dos Departamentos da Universidade Federal de
Sao Joao del-Rei, anexo a esta Resolugéo.

Art. 2° Revogar a Resolugdo CONSU n° 027, de 13 de agosto de 2007.
Art. 3° O departamentos tem prazo de cento e vinte dias para adequacao das
unidades académicas, incluindo a respectiva atualizagdo dos Regimentos Internos

vigentes a partir da data de publicagdo desta resolugao.

Art. 4° Os processos eleitorais para Chefe e Vice-chefe em andamento seguem
as regras dos editais ja publicados.

Art 5° Esta resolugéo entra em vigor em 1° de junho de 2023.

Sao0 Joao del-Rei, 22 de maio de 2023.

Prof. MARCM
Presidente dﬁ

Publicada no BIN n® 101 em 26/05/2023
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REGIMENTO DOS DEPARTAMENTOS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO
JOAO DEL-REI

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° Este Regimento dispde sobre a natureza, as instancias, as normas de
funcionamento dos Departamentos da UFSJ bem como o processo eleitoral para a
Chefia e a distribuigdo de encargos didaticos entre os docentes.

CAPIiTULO Il
DA NATUREZA DOS DEPARTAMENTOS

Art. 2° Os Departamentos sao os 6rgaos de lotagao de servidores responsaveis
pelo suprimento de recursos humanos, cientificos e tecnoldgicos as atividades didatico-
cientificas, pela elaboragcédo e desenvolvimento de projetos de ensino, de pesquisa e de
extensao universitaria bem como pelo aperfeicoamento pessoal de seus servidores.

CAPITULO IlI
DAS INSTANCIAS DO DEPARTAMENTO

Art. 3° As instancias de cada Departamento s&o:

| — Assembleia Departamental; e
Il — Chefia.

Paragrafo unico. Por op¢ado do Departamento, € permitida a existéncia de duas outras
instancias, as Camaras Departamentais de Areas (CDA, instancias deliberativas) e as
suas respectivas coordenadorias (instancias executivas).

Art. 4° E permitida a organizagdo dos docentes do Departamento em Nucleos de
Atuacao Docente (NAD).

Secao |
Da Assembleia Departamental

Art. 5° A Assembleia Departamental é a instancia deliberativa sobre politicas,
estratégias e rotinas académicas e administrativas do Departamento.

Art. 6° Compéem a Assembleia Departamental:

| — o Chefe, que é seu Presidente;

Il — o Vice-chefe, que é seu Vice-presidente;

Il — os demais docentes efetivos da carreira do magistério superior lotados no
Departamento;

IV — os representantes dos Técnicos Administrativos em Educacao (TAE) lotados no
Departamento.
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§ 1° Por opgdo do Departamento, a participagdo dos membros do inciso Ill na
Assembleia pode ser feita por representacéo.

§ 2° Na forma do paragrafo anterior, os representantes docentes sdo eleitos por seus
pares, com mandato de dois anos, permitidas as reelei¢oes.

§ 3° Os representantes dos TAE na Assembleia Departamental sao eleitos por seus
pares, com mandato de dois anos, permitidas as reeleicoes.

§ 4° A representagao dos TAE é de até quinze por cento da totalidade dos membros da
Assembleia Departamental, e 0 mais proximo possivel desse teto.

§ 5° Caso o numero de TAE do Departamento seja inferior ao limite maximo de quinze
por cento, eles ttm mandato nato nas Assembleias Departamentais, caso seja de seu
interesse.

Art. 7° Compete a Assembleia Departamental, além do estabelecido no
Regimento Geral da UFSJ:

| — aprovar o plano anual de atividades do Departamento;

Il — deliberar sobre as vagas de docentes, professores substitutos, professores visitantes
e colaboradores técnicos no Departamento;

Il — deliberar sobre a lotagcdo interna e especificar as atribuicdes dos TAE do
Departamento;

IV — julgar, em primeira instancia, recursos interpostos contra atos do Chefe e do Vice-
chefe do Departamento;

V — propor as instancias superiores da UFSJ o orgcamento do Departamento para o ano
subsequente;

VI — deliberar sobre os membros para composi¢cao de conselhos e comissodes, que nao
sejam especificos de uma area de atuacgao;

VIl — indicar os coordenadores de laboratérios que ndo sejam especificos de uma area
de atuacao;

VIIl — oferecer condigcbes de trabalho adequadas ao funcionamento das CDA, na
existéncia destas;

IX — apreciar, apds deliberacdo das CDA, em segunda instancia:

a) o programa de desenvolvimento, capacitagao e aperfeicoamento;

b) os relatérios de atividades;

c) as solicitagdes de afastamento, cessao, remogéao e redistribuicéo;

d) os projetos de ensino, pesquisa e extensdo que envolvam mais de uma unidade
académica, interna ou externa a UFSJ, os quais devem ser submetidos por meio de
formulario proprio.

Paragrafo unico. Na inexisténcia de CDA, as suas competéncias sao assumidas pela
Assembleia Departamental.

Secao ll
Da Chefia do Departamento

Art. 8° O Chefe de Departamento é o responsavel executivo pelo funcionamento
administrativo do Departamento.
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Art. 9° Compete ao Chefe do Departamento, além do estabelecido no Regimento
Geral da UFSJ:

| — encaminhar, as instancias superiores, solicitagdo para provimento de vagas para
contratacdo de docentes e TAE e de recursos materiais e financeiros necessarios ao
Departamento;

Il — coordenar e executar os processos eleitorais para Chefe e Vice-chefe do
Departamento, conforme este Regimento, o Regimento Geral e o Estatuto da UFSJ;

Il — informar, na primeira reunido da Assembleia Departamental subsequente, os
assuntos tratados na Congregagao e em outros érgaos da UFSJ dos quais faca parte
como representante do Departamento;

IV — gerenciar o desenvolvimento das atribuicbes dos TAE lotados no Departamento;

V — gerenciar o desenvolvimento dos planos de trabalho dos docentes em periodos de
estagios probatorios e demais colaboradores em periodos temporarios;

VI — gerenciar a escala de férias dos docentes e dos TAE do Departamento;

VIl — publicar, nos meios disponiveis, as atividades de pesquisa, ensino e extensao
desenvolvidas no Departamento;

VIIl — dar providéncias as decisbes e deliberagbes apresentadas pelas CDA, caso
existentes;

IX — nomear os coordenadores dos laboratérios indicados pelas CDA (caso existentes)
ou pela Assembleia Departamental.

Paragrafo unico. Das decisdes da Chefia do Departamento, cabe recurso a Assembleia
Departamental e, em segunda instancia, ao Conselho Universitario.

Art. 10. Compete ao Vice-chefe do Departamento:

| — substituir o Chefe do Departamento em suas auséncias e impedimentos;
Il — desempenhar as fungbes administrativas que lhes forem atribuidas pela Assembleia
Departamental.

Art. 11. Em caso de vacancia simultdnea do Chefe e do Vice-chefe, responde
pela Chefia do Departamento um docente indicado pela Assembleia Departamental, que
deve conduzir processo eleitoral de forma que as eleigdes ocorram em prazo maximo de
noventa dias, excluidos os periodos de férias letivas.

Secgao lll ]
Das Camaras Departamentais de Area (CDA)

Art. 12. As CDA sao instancias deliberativas e consultivas do Departamento,
subordinadas e opcionais, formadas de acordo com as areas de atuacao
preponderantes dos docentes e dos TAE membros.

Art. 13. As CDA sao representadas por um Coordenador e por um Vice-
coordenador, ambos docentes efetivos lotados no proprio Departamento, eleitos por
seus membros em reunido especificamente convocada para esse fim, para mandato de
um ano, permitidas as reeleigdes.
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§ 1° O Coordenador e o Vice-coordenador da CDA s&o nomeados pelo Chefe do
Departamento.

§ 2° E vedado ao Coordenador de uma CDA exercer simultaneamente o cargo de
Coordenador de Curso e de Chefe de Departamento.

Art. 14. Em departamentos que contemplem CDA:

| — o Coordenador da CDA é o responsavel executivo pelo seu funcionamento
administrativo;

Il — é facultado se estruturar parcialmente em CDA,;

lIl — é permitida a participacao de cada docente ou TAE em uma unica CDA,;

IV — o numero de representantes dos TAE ¢ limitado ao maximo de quinze por cento da
totalidade dos membros da CDA; e

V — os representantes dos TAE na CDA séo eleitos por seus pares, com mandato de
dois anos, permitidas as reelei¢des.

Art. 15. Compete a cada CDA, em relacao a sua area de atuagao:

| — aprovar o calendario de suas reunides ordinarias;

Il — eleger o seu Coordenador e o seu Vice-coordenador;

lIl — efetuar a distribuicdo de encargos didaticos dos docentes membros;

IV — deliberar sobre o programa, o cronograma e a composi¢gdo das comissdes
examinadoras dos concursos publicos;

V —indicar os coordenadores de laboratérios;

VI — indicar os membros para composicao de conselhos e comissoes;

VII — deliberar sobre a redistribuicdo dos encargos didaticos de seus membros afastados
em tempo integral;

VIll — indicar os membros de bancas de avaliagcdo de promogao e progressao de
docentes;

IX — aprovar os projetos de ensino, pesquisa e extensdo que envolvam somente o
Departamento, os quais devem ser submetidos por meio de formulario proprio; e

X — aprovar, em relagao aos seus membros e em primeira instancia:

a) o programa de desenvolvimento, capacitagao e aperfeicoamento;

b) os relatérios de atividades;

c) as solicitagdes de afastamento, cessao, remogéao e redistribuigéo; e

d) os projetos de ensino, pesquisa e extensdo que envolvam mais de uma unidade
académica, interna ou externa a UFSJ, os quais devem ser submetidos por meio de
formulario proprio.

Paragrafo unico. Das decisées da CDA, cabe recurso a Assembleia Departamental e,
em segunda instancia, ao Conselho Universitario.

Art. 16. Ao Coordenador da CDA compete:

| — presidir as reunides da CDA,;

Il — representar a CDA nas Assembleias Departamentais;

[l — encaminhar a Chefia do Departamento as deliberacdes referentes aos incisos Il a IX
do Art. 15; e
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IV — submeter a aprovagdo, na primeira reunido subsequente da Assembleia
Departamental, quaisquer assuntos referentes ao inciso X do Art. 15 aprovados pela
CDA.

Art. 17. Ao Vice-coordenador da CDA, compete exercer a Coordenacao da CDA
na falta ou no impedimento do Coordenador.

Secao IV
Dos Nucleos de Atuagao Docente

Art. 18. Os docentes podem se organizar em Nucleos de Atuagcdo Docente (NAD),
conforme suas afinidades académicas, linhas de atuagdo ou interesses cientificos e
extensionistas, tendo como principais objetivos:

| — propor e desenvolver projetos e programas de ensino, pesquisa e extensao;
Il — organizar eventos; e
Il — desenvolver outras atividades conjuntas, de acordo com seus interesses comuns.

Paragrafo unico. Os NAD podem ser criados temporariamente ou em carater definitivo, e
suas proposicoes e deliberacbes devem ser necessariamente formalizadas e aprovadas
pela Assembleia Departamental.

SecaoV
Da deliberagao sobre criacao ou extingao de CDA e representacao docente nas
reunioes da Assembleia Departamental

Art. 19. A criacéo ou a extingdo de CDA e a representagao docente nas reunides
da Assembleia Departamental sdo deliberadas, independentemente e a qualquer
momento, em reunido especifica para esse fim, para a qual sdo convocados todos os
servidores efetivos lotados no Departamento.

§ 1° A convocacgao para a reunido de que trata o caput deste artigo é feita pelo Chefe do
Departamento e ocorre por sua iniciativa ou da maioria simples do total de servidores
lotados no Departamento, excluidos os afastados em tempo integral ou em férias.

§ 2° A existéncia de CDA no Departamento e a representagao docente nas reuniées da
Assembleia Departamental devem ser aprovadas por, ho minimo, dois tercos de todos
os servidores efetivos nele lotados.

§ 3° Na aprovagédo da representagcdo docente, sdo definidos o total de docentes
membros da Assembleia e a duragdo dos mandatos, garantindo-se que os
representantes sejam eleitos por seus pares, que o0s representantes das instancias
executivas do Departamento sejam membros natos, e que haja, no minimo, um
representante dos TAE lotados no Departamento, na forma do paragrafo 4° do Art. 6°
deste Regimento.

§ 4° Na aprovacédo da criagdo de CDA, sao definidos a sua area de atuagao, os
docentes membros e seus encargos didaticos de graduagao e de pos-graduagao bem
como os laboratorios que ficardo sob sua gestao.
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§ 5° Apds aprovagao, as deliberagdes s&o incluidas no Regimento Interno de cada
Departamento.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DAS REUNIOES DA ASSEMBLEIA DEPARTAMENTAL E
DAS CDA

Secao |
Das Reunides

Art. 20. A convocagdo para as reunides ordinarias e extraordinarias da
Assembleia Departamental e das CDA deve ser feita nominalmente, com antecedéncia
minima de dois dias uteis da data da reunido, por escrito ou por correio eletrénico,
devendo conter pauta dos trabalhos e horario.

Paragrafo unico. A pauta dos trabalhos, votada no inicio da reunido, consta de leitura e
aprovagao da ata da reunido anterior, informes do seu presidente, assuntos do dia e
comunicagdes gerais dos participantes, podendo ser acrescidos novos itens solicitados
por qualquer membro, desde que aprovados pelo Plenario.

Art. 21. As reunides ordinarias ocorrem duas vezes por semestre letivo dos
cursos de graduacao da UFSJ.

Art. 22. As convocagdes para as reunides extraordinarias da Assembleia
Departamental e das CDA se fazem por iniciativa do seu presidente ou por maioria
simples do total de membros, excluidos os afastados em tempo integral ou em férias.

Art. 23. As reunides ordinarias e extraordinarias da Assembleia Departamental e
das CDA ocorrem de forma presencial, remota ou hibrida, com duragdo de até duas
horas, podendo ser prorrogadas, apos aprovagao dos membros presentes, pelo tempo
que for necessario.

Paragrafo unico. Compete a Assembleia Departamental e as CDA deliberarem sobre a
forma de suas respectivas reunides.

Art. 24. As reunides tém inicio com quérum de maioria simples do total dos
membros, excluidos os membros afastados em tempo integral ou em férias.

Paragrafo unico. Nao havendo quérum até vinte minutos apds o horario marcado, o
Presidente deixa de instalar os trabalhos, mandando consignar em ata o nome dos
membros presentes.

Art. 25. Professores substitutos e professores visitantes podem participar das
reunides, com direito a voz e sem direito a voto.

Art. 26. O comparecimento as reunides € obrigatdrio e preferencial em relagéo a
qualquer atividade de seus membros, excetuada a participagdo em reunides dos Orgaos
Colegiados Superiores da UFSJ.
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Paragrafo unico. A auséncia deve ser justificada formalmente ao Chefe do
Departamento ou ao Coordenador da CDA, até o horario previsto para o inicio da
reunido, e submetida a aprovagao, registrando-se a decisdo em ata, ou, em caso de
impossibilidade de justificativa prévia, em até dois dias uteis apds a data da reuniado, e
submetida a aprovagao na primeira reuniao subsequente.

Art. 27. As reunides, mesmo em andamento, podem ser suspensas pelo seu
Presidente, ou por solicitacdo de qualquer membro, desde que aprovado pelo Plenario,
fixando-se nova data para prosseguimento.

Secao ll
Das Deliberagoes

Art. 28. As deliberagdes das reunides da Assembleia Departamental e das CDA
sao tomadas por maioria simples dos membros presentes as reunides, por votagao
nominal e publica.

§ 1° Podem votar também membros afastados para capacitagcdo que estiverem
presentes na reuniao.

§ 2° E vedado o voto por procuracao.

Art. 29. Dos assuntos submetidos a deliberacdo, a critério do Chefe do
Departamento ou do Coordenador da CDA, podem ser formados processos instruidos
com:

| — documento que deu origem ao processo;
Il — documentos contendo informagdes complementares; e
Il — designacgao do relator do processo.

Paragrafo unico. O processo € distribuido ao relator com antecedéncia de pelo menos
sete dias da reunido em que sera relatado.

Art. 30. O parecer do relator deve conter:
| — Historico;
Il — Fundamentos do mérito; e
Il — Voto do relator.

Art. 31. E facultado, a qualquer membro, o direito de vista aos processos, ficando
obrigado a relatar, por escrito, as conclusdes de seus estudos, no prazo de até cinco
dias uteis.

§ 1° O processo deve ser protocolado junto a Secretaria do Departamento até o quinto
dia util do pedido de vista, cabendo a essa Secretaria devolvé-lo ao respectivo relator.

§ 2° Admitem-se, no maximo, dois pedidos de vista a qualquer processo.

§ 3° Em regime de urgéncia, indicado no momento da votagdo da pauta e aprovado
durante a reunido, é vedado que o processo baixe em diligéncia ou que seja concedida
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vista, a ndo ser para exame do processo no recinto do Plenario, por tempo determinado
e no decorrer da propria reuniao.

Art. 32. As atas das reunides da Assembleia Departamental e das CDA sao
submetidas a aprovagado na primeira reunido subsequente e publicadas no endereco
eletrénico do Departamento apos aprovagéo.

) CAPITULO V
DAS ELEIGOES PARA A CHEFIA DO DEPARTAMENTO E PARA OS
REPRESENTANTES NA ASSEMBLEIA

Art. 33. Os processos eleitorais para Chefe e Vice-chefe de Departamento sao
conduzidos, prioritariamente, pelo seu Chefe em exercicio.

§ 1° Em caso de o Chefe do Departamento ser candidato, o Vice-chefe conduz o
processo eleitoral.

§ 2° Caso o Chefe e o Vice-chefe sejam candidatos ou haja vacancia nos dois cargos, o
processo eleitoral € conduzido por um docente indicado pela Assembleia Departamental.

Art. 34. Os processos eleitorais para os representantes, na Assembleia
Departamental, dos TAE e dos docentes, na forma do paragrafo 1° do Art. 6° séo
conduzidos pelo Chefe do Departamento.

Art. 35. Compete ao docente condutor dos processos eleitorais definidos neste
Capitulo:

| — elaborar e divulgar o edital do processo eletivo;

Il — homologar e divulgar a lista de candidatos inscritos;

Il — encaminhar a Proé-reitoria de Ensino de Graduacao, apds o término da eleigao, o
Edital, a Homologacao das Inscrigdes, a Lista de Votantes e a Ata de Resultados, para
ulteriores providéncias; e

IV — resolver casos nao previstos.

Paragrafo unico. O edital deve explicitar todas as informacdes relacionadas ao processo
eleitoral.

Art. 36. Compete ao Pro-reitor de Ensino de Graduacao, apds o recebimento do
resultado da eleicdo, nomear os representantes docentes e dos TAE, e encaminhar a
documentagdo da eleicdo para a chefia a Reitoria, para que sejam expedidas as
respectivas Portarias de Nomeacao.

Art. 37. Podem concorrer a eleicao para Chefe e Vice-chefe de Departamento e
para representante docente os docentes lotados no Departamento, integrantes da
carreira de magistério superior da UFSJ, em regime de quarenta horas ou dedicacao
exclusiva.

Art. 38. As inscricbes sdo encaminhadas, pelos interessados, a Secretaria do
Departamento, na forma prevista no edital do processo eleitoral.
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§ 1° A candidatura para Chefe e Vice-chefe sera definida pelo Departamento, via
instrucdo normativa, se sera em uma mesma chapa ou individualmente, e podera
concorrer aos cargos qualquer docente em regime de quarenta horas ou de dedicagao
exclusiva.

§ 2° Havendo vacancia em um dos cargos durante o mandato, deve-se realizar elei¢cao
individual, com encerramento do novo mandato juntamente com o mandato vigente.

§ 3° Ao se inscreverem, os ocupantes de cargo de confianga devem se afastar do cargo
até a divulgacéao do resultado da eleicéo.

§ 4° Candidatos a reeleicdo podem permanecer nos respectivos cargos durante o
processo eleitoral.

§ 5° Sao impedidos de se candidatar os servidores afastados por motivos que os
impegam de exercer os mandatos.

Art. 39. Tém direito a votar, dentre os servidores pertencentes ao quadro
permanente de pessoal da UFSJ lotados no Departamento:
| — para Chefe e Vice-chefe: todos os servidores;
Il — para representantes dos TAE: somente os servidores técnico administrativos; e
Il — para representantes docentes: somente os docentes.

Art. 40. O processo eleitoral deve ocorrer durante o periodo letivo da graduagao,
respeitando-se as seguintes condi¢des:

| — 0 prazo minimo para inscrigdes dos candidatos € de cinco dias uteis;

Il — a lista de candidatos € divulgada no primeiro dia util apés o encerramento das
inscrigoes;

Il — o periodo de apresentacado e debate das propostas dos candidatos tem duracio
minima de trés dias uteis;

IV — a votagao ocorre em um unico dia;

V — o processo, contendo toda a documentacao referente a eleicdo, € encaminhado a
Pro-reitoria de Ensino de Graduagao em até dois dias uteis apds a eleicéo; e

VI — o processo eleitoral deve ser iniciado com antecedéncia necessaria para que a
eleigcdo ocorra em, no minimo, dez dias uteis antes do término dos mandatos.

Art. 41. A votacdo realiza-se de acordo com o disposto no edital e com a
observancia dos seguintes procedimentos basicos:

| — o eleitor deve identificar-se ao realizar o voto; e
Il — o voto é secreto.

Paragrafo unico. Nao ha voto por procuragédo nem por correspondéncia, e podem ser
utilizados meios de votacgao eletrénicos por sistemas de dominio da UFSJ, desde que
aprovado pela Assembleia Departamental.

Art. 42. A apuragao dos resultados € publica, devendo realizar-se no mesmo dia
da eleigao, apds o encerramento da votacao, de forma presencial ou remota.
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§ 1° A apuragédo presencial deve ser realizada pelo docente condutor do processo
eleitoral.

§ 2° Na eleicdo para a Chefia, considera-se eleita a chapa que obtiver o maior numero
de votos e, nas demais, o(s) candidato(s) que obtiver(em) mais votos, em ordem
decrescente, até o limite de vagas disponiveis.

§ 3° Em caso de empate, é considerado eleito, sucessivamente, o candidato:
| — lotado ha mais tempo na UFSJ;

Il — de maior titulacao;

I1l — de maior idade; ou

IV — escolhido por sorteio.

Art. 43. Recursos relativos ao processo eleitoral devem ser interpostos, em
primeira instancia, a Assembleia Departamental e, em segunda instancia, ao Conselho
Universitario.

§ 1° O recurso nao tem efeito suspensivo e deve ser interposto em até dois dias uteis
apos o fato ocorrido.

§ 2° Recebido o recurso, a Assembleia Departamental tem até sete dias uteis para
julgamento.

§ 3° Eventual recurso em segunda instdncia ao Conselho Universitario deve ser
interposto em até dois dias uteis apos divulgagcdo do julgamento da Assembleia
Departamental, que é realizado pelo Chefe do Departamento.

_ CAPITULO VI ,
DA DISTRIBUIGAO DOS ENCARGOS DIDATICOS

Art. 44. A distribuicdo dos encargos didaticos de graduacao e de pds-graduagao
entre os docentes do Departamento é realizada a partir de solicitagdo feita pelos
respectivos Coordenadores de Curso de Graduagao e de Cursos ou Programas de Pds-
graduacao stricto sensu, respeitando-se:

| — a qualificagdo dos docentes, de acordo com a area do concurso publico a que cada
um se submeteu, as suas areas de formacao e de titulagado, e as linhas de pesquisa que
desenvolve, nessa ordem de prioridade;

Il — a exigéncia de atuagado do docente no respectivo curso ou programa, no caso de
disciplinas de pos-graduagéo;

[l — os prazos indicados no Calendario Académico da UFSJ.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 45. Os casos nao previstos sédo deliberados pelo Conselho Universitario.



