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Roteiros para Apresentação dos Trabalhos  

 
Seja muito bem-vindo(a) à área de orientações para a apresentação de trabalhos do II 

Seminário Institucional de Múltiplos Saberes Técnico-administrativos da UFSJ (SIMTAD).  
 
É uma grande satisfação contar com a sua contribuição para o nosso evento! Para 

garantir que todos tenham a oportunidade de compartilhar suas experiências e pesquisas de 
forma clara e objetiva, o tempo máximo para cada apresentação será de 15 minutos. 
Sugerimos que os slides sejam programados para uma apresentação de 10 minutos, evitando 
que se extrapole os 15 minutos. 

 
Sabemos que o tempo é curto para apresentar todo o valor do seu trabalho, mas com 

uma boa organização, será possível destacar os pontos mais importantes.  
 
Com o objetivo de auxiliá-lo(a) na preparação dos seus slides, elaboramos dois 

roteiros, um para cada modalidade de trabalho aceita no evento. Estes modelos foram 
pensados para ajudar a estruturar sua fala e a organizar o conteúdo de forma lógica, 
otimizando seu tempo de apresentação. Confira abaixo o modelo que corresponde à sua 
modalidade de trabalho. 

 
 Lembre-se que os roteiros são uma sugestão. Sinta-se à vontade para adaptá-los 

conforme a necessidade do seu trabalho. Para uma apresentação de sucesso, use os slides 
como um guia, e não como um roteiro para leitura, priorizando tópicos, palavras-chave e 
dados visuais. Mantenha também um layout limpo e consistente, podendo utilizar o selo do II 
SIMTAD (disponível na página do evento) e a logomarca da UFSJ. Acima de tudo, mantenha 
o foco na clareza e relevância das informações para o público, respeitando o tempo máximo 
de 15 minutos.  

 
Agradecemos imensamente o seu empenho e dedicação.  
 
Atenciosamente, 
 
Comissão Organizadora do II SIMTAD  
 
 
 



Modelo 1: Resultados projetos de ensino, pesquisa e extensão 
 

Slide 1: Capa (Aproximadamente 30 seg) 
●​ Título do Trabalho: Completo e centralizado.   
●​ Autores: Nome(s) completo(s) e unidade de lotação.   
●​ Eixo Temático: Indicar o eixo correspondente.  

 
Slide 2: Introdução (Aproximadamente 1 min) 

●​ Apresente o contexto geral da pesquisa ou projeto.  
●​ Destaque o problema de pesquisa ou a questão central que motivou o trabalho.  
●​ Justifique a relevância do tema para a UFSJ e para a comunidade.  

 
Slide 3: Objetivos e Fundamentação Teórica (Aproximadamente 1,5 min) 

●​ Apresente o objetivo geral.  
●​ Apresente os objetivos específicos.   
●​ Breve Fundamentação: Cite os principais conceitos ou autores que embasam a 

pesquisa.  
 

Slide 4: Procedimentos Metodológicos (Aproximadamente 1,5 min) 
●​ Descreva como a pesquisa/projeto foi realizado. 
●​ Informe os métodos utilizados (ex: estudo de caso, pesquisa-ação, análise 

documental).  
●​ Explique brevemente como os dados foram coletados e analisados.  

 
Slides 5, 6 e 7: Resultados e Discussão ( Aproximadamente 3 min) 

●​ Apresente os principais resultados encontrados (use gráficos e tabelas para ilustrar). 
●​ Discuta o que esses resultados significam. 
●​ Faça a conexão dos resultados com a fundamentação teórica e os objetivos propostos.  

 
Slide 8: Considerações Finais ( Aproximadamente 1,5 min) 

●​ Resuma as principais conclusões do seu trabalho. 
●​ Responda à questão de pesquisa inicial e, se pertinente, indique se a experiência pode 

ser reproduzida em outros contextos. 
●​ Apresente as limitações do estudo e, quando pertinente, proponha recomendações para 

investigações futuras.  
 
Slide 9: Referências (Aproximadamente 30 seg)   

●​ Liste apenas as principais referências bibliográficas citadas na apresentação (normas 
ABNT).  

 
Slide 10: Agradecimentos e Contato (Aproximadamente 30 seg)   

●​ Agradecimentos às instituições, equipes e agências de fomento que apoiaram a 
realização deste trabalho.   

●​ Disponibilize seu e-mail para contato.  
 
 
 



 
Modelo 2: Relato de experiência 
 
Slide 1: Capa (Aproximadamente 30 seg) 

●​ Título do Trabalho: Completo e centralizado.   
●​ Autores: Nome(s) completo(s) e unidade de lotação.   
●​ Eixo Temático: Indicar o eixo correspondente.  

 
Slide 2: Introdução e contextualização (Aproximadamente 1,5 min) 

●​ Apresente o contexto da experiência (setor, equipe, período).   
●​ Descreva o problema, desafio ou oportunidade que motivou a ação.   
●​ Justifique a relevância da experiência compartilhada.  

 
Slide 3: Objetivos da Experiência (Aproximadamente 1 min) 

●​ Objetivo Principal: O que se pretendia alcançar com a ação?   
●​ Público-alvo: Quem foi impactado pela experiência?  

 
Slides 4, 5 e 6: O Relato ( Aproximadamente 3 min)  

●​ Descreva as etapas da experiência de forma cronológica.   
●​ Detalhe as ações tomadas, os recursos utilizados e os desafios enfrentados.   
●​ Explique como os desafios foram superados.   

 
Slides 7 e 8: Resultados e Discussão (Aproximadamente 2 min)  

●​ Apresente os resultados alcançados com a experiência.  
●​ Se possível, mostre dados que comprovem os resultados (melhora de processos, 

otimização de tempo, etc.).   
●​ Discuta o impacto da experiência para o seu setor e para a instituição.  

 
Slide 9: Considerações Finais (Aproximadamente 1,5 min)  

●​ Resuma os principais aprendizados da experiência.   
●​ Se pertinente, indique se a experiência pode ser reproduzida em outros contextos. 
●​ Comente, se houver, sobre os próximos passos e os possíveis desdobramentos.  

 
Slide 10: Referências (Aproximadamente 30 seg)   

●​ Liste apenas as principais referências bibliográficas citadas na apresentação (normas 
ABNT).  

 
Slide 11: Agradecimentos e Contato (Aproximadamente 30 seg)   

●​ Agradeça aos envolvidos na experiência.  
●​ Disponibilize seu e-mail para contato.  

 


